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 תעודת מעבר לקטין / נוהל הטיפול בבקשה לדרכון

 כללי

מאחר וקטין אינו רשאי להגיש , י הוריו או אפוטרופסו"בקשה לדרכון עבור קטין תוגש ע .1

 .בקשה למסמך נסיעה על שמו

של דרכון הניתן לקטין המירבי תקופת תוקפו "לתקנות הדרכונים נקבע כי ' א1בתקנה 
בל דרכון תוקפו יהיה לחמש שנים ללא אפשרות קטין המק, לכן". יהיה חמש שנים

 .המועד הקובע לגבי קטין הוא גיל הקטין בעת הוצאת הדרכון. להאריכו מעבר לכך

 הסכמת הורים להנפקת דרכון לקטין .2
 ההורים נשואים זה לזו  2.1

אין צורך . את הבקשה לדרכון עבור הקטין רשאי להגיש אחד ההורים 2.1.1

שרות המשפטית והאפוטרופסות בהסכמת ההורה השני בהתאם לחוק הכ

חזקה על ההורה שהסכים לפעולת רעהו כל עוד " הקובע כי 1962-ב"התשכ

 "לא הוכח היפוכו של דבר

 .אין אנו מוסמכים לדרוש את הסכמת ההורה השני בכתב 2.1.2

 אחד  על התנגדותהפ-לאם בכתב ואם בע, במקרה בו נמסר למשרד 2.1.3

בל מידע בדבר פרידה או אם נתק, ההורים להוצאת דרכון לילדם הקטין

חובה לדרוש הסכמת שני ההורים בלשכה למתן , והליכי גירושין של ההורים

או המצאת פסק דין של בית משפט מוסמך המורה לתת דרכון , דרכון

 .בהסכמת הורה אחד בלבד

 כאשר ההורים גרושים 2.2
הורה פרט למקרה של,  דרכון לקטיןןיש לקבל הסכמת שני ההורים למת 2.2.1

 ה על הקטין החזקכי ממנו המוכחסק דין ופסכם הגירושין מציא ההמבקש מ

 .)משמורת בלעדית(, בלעדיתנמסרה לו 

פסק הדין כי ההורה המחזיק הסכם גירושין וב נקבע ביש לבדוק היטב אם 2.2.2

 .בילד לא יהיה רשאי להוציאו מן הארץ ללא הסכמת ההורה השני
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 תמונה של הקטין בעל הדרכון .3
 לכל מסמך נסיעה יוצמד תצלום 1980-מ" תשלתקנות הדרכונים) א(5תקנה  3.1

השר רשאי לאשר מתן דרכון ללא תצלום . מדוייק במידה סבירה של בעל הדרכון

 . שנים3לקטין שטרם מלאו לו ) כגון פיקוח נפש(במקרה חריג מאוד 

,  שנים3ובכלל זה תינוקות שטרם מלאו להם ,  אנו מחייבים גם קטינים1991מאז  3.2

 . מסמך הנסיעהלהמציא שתי תמונות ל

לתינוקות שגילם ו, יש לצמצם ככל האפשר מקרים של פטור מתמונה לתינוקות 3.3

, חובה לקבל אישור ממטה מינהל האוכלוסין לפטור מתמונהמעל שישה חודשים 

וזאת כדי למנוע הברחות של ילדים והן מחשש שדרכון ללא תמונה עלול לגרום 

 .גדות לחוסר תמונה בדרכוןלקשיים בנמלי הכניסה של ארצות הדורשות ומתנ

הפקיד מקבל הבקשה לדרכון ירשום על הטופס הערה מתאימה לגבי תינוק שלא  3.4

 נתקבלו תמונות לדרכון כדי שבדרכון תוטבע חותמת פטור מתצלום

 Baby Exempeted From Photo כן יפנה את תשומת לב ההורה כי דרכון 

ולא ניתן להאריך  בלבדיוגבל תוקפו לשלוש שנים הניתן ללא תצלום לתינוק 

 .ו מעבר לכךפתוק

 לפטור ילד ,לפי שיקול דעתו,  מנהל הלשכה רשאי-הסמכות לפטור ילד מתצלום  3.5

חובה לקבל אישור ממטה מינהל לתינוקות שגילם מעל שישה חודשים ו, מתצלום

הפקיד יבהיר להורה שהדבר נעשה על אחריותו של . האוכלוסין לפטור מתמונה

 :רה על כך בטופס הדרכוןוירשום הע, ההורה

  Baby Exempeted From Photoתינוק פטור מתצלום 

לא ניתן להאריך תוקפו מעבר לשלוש , ללא תמונהקטין  / דרכון שניתן לתינוק 3.6
 .כך-על הפקיד ליידע את ההורים על, שנים או להוסיף תמונה בדרכון זה
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 דרכון לקטיןפו של תקופת תוק .4
דרכון לקטין המונפק , )2005 - ה"תיקון תשס (נות הדרכוניםלתק' א1בהתאם לתקנה 

 וללא הגבלות או )14-18גם לגילאים (של חמש שנים מירבי ישראל יינתן בתוקף ב

 .אסמכתאות בדרכון

 בהתאם לגיל יינתןל "דרכון לקטין הניתן בנציגויות ישראל בחו, למרות האמור לעיל 4.1

 :לפי גיללהלן תקופת התוקף שתקבע בדרכונים , המבקש

 . שנים5 יינתן דרכון לתוקף של 14 מתחת לגיל ה/לנער 4.1.1

 . שנים4 יינתן דרכון לתוקף של 14ה בגיל /לנער 4.1.2

 . שנים3 יינתן דרכון לתוקף של 15ה בגיל /לנער 4.1.3

 . שנים2 יינתן דרכון לתוקף של 16ה בגיל /לנער 4.1.4

 . שנים1 יינתן דרכון לתוקף של 17ה בגיל /לנער 4.1.5

 . שנים10-ן דרכון רגיל ל יינת18ה מעל גיל /לנער 4.1.6

 אשר תוקף דרכונם מוגבל יש 18-14 בדרכון של בני -רישום האסמכתא בדרכון  4.2

 "50חידוש ראה אסמכתא / בדבר אסמכתא : "להוסיף חותמת

 .ל יחול גם על הארכות תוקף דרכון"הנוהל הנ 4.3

 הדרכון הוגבל - 55 אסמכתא -הגבלת תוקף דרכון לקטין הכלול בדרכון הורה  4.4

לאחר . והדרכון בתוקף או ניתן להארכה, שהקטין כלול בדרכון הורהומאחר 

 55 אסמכתא -מחיקת שם הילד מדרכון הורהו יוארך תוקף דרכונו ותוסר ההגבלה 

 . ויעודכן קובץ הדרכונים במערכת אביב-

 - 59אסמכתא ) לשלוש שנים(תינוק לה הגבלת תוקף דרכון שניתן ללא תמונת 4.5

תוקף הדרכון הוגבל בשל אי . ללא תמונה, קרים מיוחדיםבמ, הדרכון ניתן לתינוק

 .דרכון זה לא יוארך מעבר לתקופה זו. הצמדת תמונת התינוק

 הדרכון הוגבל על סמך פסק דין - 81 אסמכתא -י פסק דין "הגבלת תוקף דרכון עפ 4.6

 בין ההורים לגבי ילדםגירושין של בית משפט או בית דין או הסכם 
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 מטרת הנוהל .א
 .תעודת מעבר לקטין/ע את השיטה לטיפול בבקשה לדרכוןלקבו  1.א

סעיף (נוהל הטיפול בקטין בעל אזרחות כפולה שהגיע לישראל בגפו לביקור קצר   2.א

 ) בהליך הטיפול16
 

 תנאים ודרישות .ב
 :על מגיש הבקשה לקיים את התנאים הבאים

 . חובה)או אפוטרופוס( של הקטין ושל ההורה נוכחות אישית  1.ב

 . נדרשת הסכמת שני ההורים-מקרה שהוריו של קטין אינם נשואים זה לזו ב 2.ב

לצורך זיהוי )  שנה16במידה ומלאו לו (של ההורה ושל הקטין הצגת תעודת זהות   3.ב

 . בתעודת הזהות מול קובץ המרשםמגיש הבקשה ובדיקת פרטי הרישום

 .שלמות כראוי וב המבקשידי-על) 1/דר(מילוי טופס בקשה לדרכון   4.ב

 .מ" מx 35 45 וזהות בגודל  חדשות,חזותיות .צבעוניות, עדכניותמסירת שתי תמונות   5.ב

לא , הצגת מסמך נסיעה או תעודת עולה לצורך רישום תעתיק השמות בלועזית  6.ב

 .חובה

או המצאת דרכון , במידה והדרכון בר תוקף והקטין כלול בו, המצאת דרכון הורה  7.ב

 .מידה ויש לו ובכלל זה גם תעודת מעברקודם של הקטין ב

יש לפעול בהתאם לנוהל ,  שניםמחמשכאשר מדובר בעולה הנמצא בארץ פחות   8.ב

 3.3.0001 מספר מחמש שנים הטיפול בעולים הנמצאים בארץ פחות 

 .במידת הצורך ובהתאם לנסיבות המקרהנוספות ות יהמצאת אישור ורא  8.ב

  . כפי שמפורט בלוח אגרות,מופחתת וך בתשלום אגרה השירות כר-תשלום אגרה   10.ב

 

 הליך הטיפול .ג
פקיד קבלת קהל המקבל את טופס הבקשה יבדוק את הפרטים והמסמכים   1.ג

 .ויוודא שהמבקש ממלא את כל התנאים, המצורפים לבקשה

ובמידה והציג , הפקיד יזהה את ההורה מגיש הבקשה מול תעודת הזהות שהציג  2.ג

 .י הדרכון"ראלי לצורך מחיקת שם הילד הכלול בו יזוהה גם עפגם דרכון יש
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במידה ושני ההורים התייצבו בלשכה להגשת הבקשה הפקיד יחתים את ההורים   3.ג

 .על גבי טופס הבקשה במקומות המתאימים

 שנים הפקיד יזהה אותו על פי תעודת הזהות שלו ויחתימו 16במידה ולקטין מלאו   4.ג

 גם .ים/קשה במקום המיועד לכך וזאת בנוסף לחתימת ההורהעל גבי טופס הב

 . היודעים לרשום את שמם יחתמו על טופס הבקשה16קטינים מתחת לגיל 

 הפקיד יכנס למערכת אביב  5.ג
מול קובץ מרשם התושבים ,  של ההורים ושל הקטיןבדיקת תעודת זהות 5.1.ג

 בנוהל 4.עד ג 1.ומול התמונות שצורפו לבקשה כפי שפורט בסעיפים ג

 .3.2.0001הטיפול בבקשה לדרכון ראשון מספר 

לפחות אחד ההורים חייב להיות ( של  ההורה והקטין בדיקת אזרחות 5.2.ג

 .)אזרח

מנת לראות ולוודא כי שני הוריו -על, בדיקת מצב משפחתי של ההורה 5.3.ג

 .נשואים זה לזו

 רשימה מיוחדת - ד"הפקיד יוודא שאין הגבלה רמ - בדיקת הגבלות  5.4.ג

 .כלשהיאחרת  ברשומת הקטין או הגבלה -דרכונים 

 לבדוק אם חלפה שנה מיום - בדיקת תאריך עליה ומשך שהות בארץ 5.5.ג

העליה או אם הקטין ומשפחתו משתקעים בארץ על מנת להחליט אם 

. למבקש זכאות לדרכון ישראלי או לתעודת מעבר במקום דרכון  לאומי

  3.3.0001דוק בנוהל בקשה לדרכון עבור עולים חדשים למידע נוסף יש לב

במידה והונפק דרכון לקטין יידרש להמציאו במידה  - בדיקת דרכון קודם 5.6.ג

או במידה ודרכונו הוארך מעבר לחמש , שנים מיום הנפקתו 5ולא חלפו 

 .שנים ועדיין תקף

. תן להארכה והדרכון בתוקף או ני אם הקטין כלול בדרכון הורהובדיקה 5.7.ג

הפקיד יעדכן את .  יידרש להמציאו לצורך מחיקת שמו מהדרכון,במידה וכן

המחיקה בדרכון ובקובץ הדרכונים וירשום את פרטי דרכון ההורה בטופס 

 .הבקשה לדרכון ויסמן שבוצעה מחיקת הילד
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 הסכמת ההורים  6.ג
 מתי מספיקה הסכמת הורה אחד 6.1.ג

  . ואין מידע שאחד מהם מתנגד להנפקת דרכוןוההורים נשואים זה לז 6.1.1.ג

 הורה אלמן או אלמנה 6.1.2.ג
 .אם רווקה ואין הכרה באבהות על הקטין 6.1.3.ג

ה שעלה לבדו עם ילדו הקטין לארץ וההורה השני לא /הורה גרוש 6.1.4.ג

 .עלה לארץ

שיש להם ) וישנה הכרה באבהות(ה או אם רווקה /הורה גרוש 6.1.5.ג

 . על הקטיןהבלעדיתדין כי להם החזקה -פסק) ושין והסכם גיר(

 מתי חובת הסכמת שני ההורים 6.2.ג
 ויש מידע שאחד מהם מתנגד להנפקת ההורים נשואים זה לזו 6.2.1.ג

 )פה-בין מידע בכתב בין מידע בעל. (דרכון

ואין לאחד ההורים הסכם גירושין ופסק דין , ההורים גרושים זה מזו 6.2.2.ג

  .לו החזקה הבלעדית על הקטיןהמורה כי 
 .אם רווקה ויש הכרה באבהות על הקטין 6.2.3.ג

או , הסכמת ההורים יכולה להינתן בכל אחת מלשכות מינהל האוכלוסין 6.3.ג

ל "ד בחו"או בפני עו, או בפני עורך דין בארץ, ל"באחת מנציגויות ישראל בחו

 .י הנציגות ושהתקבל באמצעותם"המוכר ע

הדבר יכול להינתן  , י ההורים חייבים להגיע יחד ללשכה למתן הסכמהאין שנ 6.4.ג

 .בלשכות שונות ובמועדים שונים

.ידי קטין בלבד-הגשת בקשה לדרכון על 7.ג
במידה והמבקש קטין המגיע ללשכה לבדו ומציג תעודת זהות של ההורים  7.1.ג

 ב ובמערכת אבי הפקיד יבדוק בתעודת הזהות של ההורה,ומבקש דרכון

 .מהו מצבם המשפחתי של הורי הקטין

 אם ההורים נשואים זה לזו 7.2.ג

הפקיד ידריך את המבקש הקטין להופיע אישית בליווי אחד ההורים  7.2.1.ג

 . לשם הגשת בקשהותעודת הזהות של אותו הורה
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הפקיד יבדוק שהקטין כלול בתעודת הזהות של ההורה וכן יבדוק שכל  7.2.2.ג

 .םפרטי הרישום תואמי

בפני הפקיד יסביר למבקש שאחד ההורים חייב לחתום על הסכמתו  7.2.3.ג

 .למתן הדרכון על גבי טופס הבקשהפקיד הלשכה 

 .אינם נשואים זה לזוכאשר ההורים  7.3.ג

 ,הפקיד ידרוש לקבל הסכמה אישית של שני ההורים להנפקת דרכון 7.3.1.ג

 הם לאחד ההוריםאם ישנו לפי ,פסק דיןואו להמציא הסכם גירושין 

ה או /פרט למקרה בו ההורה הינו אלמן . של הילדהחזקה הבלעדית

 .אם רווקה ואין הכרה באבהות

 אם רווקה שהגישה בקשה לדרכון עבור בנה הקטין   8.ג
. אבי הילד מסר הצהרת הכרת אבהותיבדוק במערכת אביב האם הפקיד  8.1.ג

 .ניפוק הדרכוןונמסרה הצהרה כזו יש חובת הסכמתו בטרם במידה 

 .י בקשת האם בלבד" עפאשר הבקשההפקיד י, במידה ואין הכרה באבהות 8.2.ג

 הורה גרוש שעלה לארץ עם ילדו הקטין  9.ג
, נים/יו הקטין/ ארצה עם ילדתה/ שעלהה/גרוש, אם או אב, כאשר מדובר בהורה

בנוגע למשמורת בלעדית של ההורה נתן הסכמה  שלא עלהיש להניח כי ההורה 

לפני מתן דרכון יש לפיכך , ל לפני העליה" בנציגות ישראל בחושעלה על הקטין

, במידה ועלה יש לדרוש הסכמתו, לבדוק אם ההורה השני עלה גם הוא לארץ

 .וניתן לנפק דרכון רגיל, ים/אין לדרוש ראיות על משמורת הילדבמידה ולא עלה 

 ההורה אלמן 10.ג
 . עליו למסור הסכמתו על טופס הבקשהאלמן, מגיש הבקשה, אם ההורה 10.1.ג

 .דין-י פסק"אין לעכב הבקשה אלא עפ -סבתות , במקרה של התנגדות סבים 10.2.ג

 נים/יו הקטין/התנגדות הורה להנפיק דרכון לילדו  11.ג
במידה ואחד ההורים פונה ללשכה ומבקש שלא להנפיק דרכון לילדיו הקטינים כיוון 

 ,או מכל סיבה אחרת, או שכבר התגרש ,בת זוגו/ןשהוא נמצא בהליכי גירושין מב

הפקיד יבקש . הוא ינסו להבריחם מחוץ לגבולות המדינה/וקיים חשש שהיא

הפקיד המוסמך לכך ירשום . מההורה מכתב המפרט את בקשתו ואת הסיבות לכך

ברשומתו של הילד " אחר"יוסיף הגבלה , את הערותיו והתרשמותו בגיליון רישום
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 ויעביר את החומר לממונה מרשם ודרכונים במטה על ,וט הסיבההקטין עם פיר

 ).ד"רמ(מנת לכלול את הילדים ברשימת מנועי דרכון 

  משמורת בלעדית-זכאות הורה גרוש המחזיק בילדים   12.ג
במידה . י תעודת הזהות שלו"הפקיד יזהה את ההורה מגיש הבקשה עפ 12.1.ג

 יידרש להוכיח את זכאותו )ה/ממנוגרוש (כי אינו נשוי להורה השני ורשום 

 :להגשת הבקשה באחת משלוש הדרכים הבאות

נציגות ישראל / בפני פקיד הלשכה  הסכמה בכתב של ההורה השני  12.1.1.ג

 או, באמצעות עורך דין בארץ/ ל "החו

משמורת / בו נקבע ברורות שהחזקה  ופסק דיןהמצאת הסכם גירושין 12.1.2.ג

 מתן מגבילה ואין בהסכם כל הוראה היתבלעדעל הילד מסורה לו 

הסכם הגירושין חייב להיות . מסמך נסיעה לילד או להוצאתו מן הארץ

ן צו או הסכם נוסף יההסכם האחרון לכן יידרש ההורה להצהיר כי א

הסכם הגירושין חייב להיות . מאוחר לזה שהמציא) בנוגע לילד(

ו של בית מאושר על ידי בית משפט ובכך הוא מקבל תוקף של צ

 .משפט

צו בית משפט המסמיך את ההורה המגיש את הבקשה להוצאת דרכון  12.1.3.ג

 . ללא הסכמת ההורה השניאו להכללת הילד בדרכונו

במידה והמבקש מציג צו כזה מבית דין רבני שאינו מוסמך לתת הוראה  12.2.ג

ונה מרשם ודרכונים תועבר הבקשה ונספחיה לממ, להוצאת דרכון לילד

 .פיו-יש לפעול על, דין מבית דין שרעי-פסק, רור והחלטהלבי

חד משמעית לנפק הפנים במקרה של המצאת פסק דין המורה למשרד  12.3.ג

דרכון ללא צורך בהסכמת ההורה השני וללא ציון של מתן ערבויות או 

 .81 הגבלה והוספתניתן לנפק דרכון לחמש שנים , הגבלות לתוקף הדרכון

ק הדין המאפשר לאחד ההורים לקבל דרכון ללא הסכמת במקרה שפס 12.4.ג

או מוגבל לתקופה ' אך פסק הדין כפוף לערבויות כספיות וכו, ההורה השני

או לשישה חודשים (מסויימת יש לנפק הדרכון לתוקף של שנה בלבד 

 .81ולהוסיף הגבלה ) בהתאם לפסק הדין
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 הסכם גירושין המעניק להורה השני זכויות שונות  13.ג
במידה ונקבע בהסכם הגירושין כי להורה מגיש הבקשה סמכות  13.1.ג

, ביקורים: משמורת לגבי הילד ולהורה השני נקבעו זכויות שונות כגון/החזקה

ימנעו מן ההורה השני יאשר יוצא הילד מן הארץ כ', זכות לקביעת חינוכו וכו

הורה יידרש המבקש להמציא את הסכמתו של ה, לפיכך, לממש את זכויותיו

 .השני למתן השירות

 כי אין לו קשר בטענה,  להמציא הסכמה זואינו יכולבמידה וההורה המבקש  13.2.ג

פי - ומוכיח את טענותיו עלואינו יודע על מקום הימצאו, עם ההורה השני

: לדוגמא (,בין ההורה לקטיןאישורים ומסמכים המוכיחים את אי קיום הקשר 

אישור משירותי , זונות במקום ההורהמסמך מביטוח לאומי על תשלום מ

שההורה השני  או ),הרווחה כי ההורה השני אינו מקיים קשר עם הקטין

 .יש להתחשב בעובדה שלא מקיים קשר עם הילד, מספר שנים ל"נמצא בחו

הודעה זו . 5.הישלח הפקיד להורה השני הודעה לפי הנוסח בנספח מספר 

ה השני הרשום במרשם על פי המען של ההור, תישלח בדואר רשום

במידה וידוע מען נוסף של ההורה השני יש לשלוח העתק  (האוכלוסין

 . )מהמכתב בדואר רשום גם למען השני

במידה והמכתב שנשלח חזר מהדואר מבלי שנתקבל ניתן לנפק דרכון לשנה  13.3.ג

 .81אחת עם אסמכתא 

 / וח המכתב יום מתאריך משל14הנפקת הדרכון להורה המבקש יעוכב  13.4.ג

ההודעה כדי לאפשר להורה השני לבצע כל פעולה שימצא לנכון כדי למנוע 

 .ובכלל זה הוצאת צו עיכוב יציאה מהארץ, את יציאתו של הילד מן הארץ

 ולנפק 15-יש לפעול ביום ה,  יום14במידה והמכתב לא חזר בדואר לאחר  13.5.ג

לה התנגדות כל זאת במידה ולא נתקב (81דרכון לשנה עם אסמכתא 

 .)ההורה השני

יש להודיע להורה המבקש על , במידה ונתקבלה התנגדות ההורה 13.5.ג

דין מבית משפט -י פסק"ההתנגדות ולהודיעו כי לא ניתן לנפק דרכון אלא עפ

 .המורה למשרד הפנים להוציא דרכון לקטין

 . ללא הגבלותבמידה ונתן ההורה השני הסכמתו לניפוק דרכון יינתן לקטין דרכון 13.5.ג
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 )הורים גרושים(התנגדות ההורה השני להוצאת דרכון לקטין   14.ג
במקרה שהורה מתנגד להוצאת דרכון לילדו הקטין אך להורה המבקש דרכון 

יש , הסכם גירושין/ פי פסק דין -על,  על הקטיןבלעדיתחזקה או משמורת ) השני(

 . למסור להורה המתנגד כי בהתאם לכך יונפק דרכון

 .אפוטרופוס  15.ג
, כאשר מדובר באפוטרופסות מגיש הבקשה לדרכון עבור הקטין שבחסותו 15.1.ג

 .ידרוש הפקיד צו אפוטרופסות מבית משפט

 .הצו חייב להיות במקור או העתק מתאים למקור ולא צילום 15.2.ג

הפקיד ידרוש ממגיש הבקשה תצהיר שידוע לו שצו האפוטרופסות שהציג  15.3.ג

 .אחרון שהוצאהוא הצו ה

הפקיד יזהה את האפוטרופוס מול תעודת הזהות שלו ויחתימו על גבי טופס  15.4.ג

 .הבקשה לדרכון

 על כולם לתת -במידה ובצו האפוטרטפסות רשומים מספר אפוטרופוסים  15.5.ג

 .הסכמתם לניפוק הדרכון

 .ילד שיודע לחתום יתבקש לחתום במקום המיועד לחתימת המבקש: הערה

 קטין בעל אזרחות כפולה  16.ג
נוהל הטיפול בקטין שהגיע לישראל בגפו ובהגיעו לביקורת הגבולות הופנה 

 . ציג את דרכונו הזרשם הלמשרד הפנים 

 .ללא הוריו, הפקיד יבדוק אם הקטין הגיע לישראל בגפו  16.1.ג

 .בן להורים ישראליים, הפקיד יבדוק אם הקטין אזרח ישראלי  16.2.ג

והאם מדובר בביקור ,  יבדוק מהי מטרת ביקורו של הקטין בישראלהפקיד 16.3.ג

 .ל"משפחתי קצר בלבד כיוון שהוא ומשפחתו השתקעו בחו

 שפירושה 14/הפקיד יבדוק אם בדרכונו הזר של הקטין הוטבעה החותמת א 16.4.ג

שהוא אזרח ישראלי החייב להיכנס ולצאת מהארץ בדרכון ישראלי בהתאם 

 .להוראות החוק

מאחר והקטין הגיע בגפו אין לעכב את יציאתו עד לקבלת הסכמת ההורים  16.5.ג

לכן הפקיד ייתן לקטין לצאת באופן חד פעמי בדרכונו , להנפקת דרכון לקטין
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 אזרח - 14/אישור יציאה לביקורת הגבולות ובו ציון של א/הזר עם מכתב

 .2.הראה נספח מספר . ישראלי

יו /ם הורהועיחד , באיזור מגוריו, ל"ות ישראל בחוהקטין יודרך לפנות לנציג 16.6.ג

 .להסדרת מעמדו והוצאת דרכון ישראלי בהתאם

 קטין הכלול בדרכון ההורה  17.ג
 . הפקיד יבדוק בקובץ הדרכונים אם המבקש נכלל בדרכון של אחד מהוריו17.1.ג

של יידרש ההורה להמציא את הדרכון כדי למחוק ממנו את שמו , במידה וכן 17.2.ג

 .הילד עבורו מבוקש עתה דרכון נפרד

 שנה לא יידרש להמציא 17-במידה ומדובר בקטין שהוא כיום בן למעלה מ 17.3.ג

 לתקנות הדרכונים יימחק שמו מן הדרכון 10היות ועל פי תקנה , את הדרכון

 .של הורהו בעת שההורה יבקש הארכה או חידוש דרכונו

נב לא יחויב המבקש בתשלום התוספת של במידה ודרכון ההורה אבד או נג 17.4.ג

 .גרה בעד דרכון הניתן לו במקום דרכון ההורה שאבד או נגנבא

 שעל ההורה ידריך את המבקש הפקיד -ל " בחושוההבמידה שההורה  17.5.ג

ל כדי למחוק את "מקום מגוריו בחוללגשת לנציגות הישראלית הקרובה 

 רישום הילד

 .ים במערכת אביב הפקת דרכוןהפקיד יכנס לשירות דרכונ  18.ג

במידה ויש הגבלה יש . למתן השירות) ד"רמ(הפקיד יוודא שאין הגבלה כלשהי   19.ג

 .81לפעול בהתאם לנוהל טיפול בהגבלה מספר 

רשום , עבר, חדל להיות תושב, הפקיד יוודא שהתושב לא רשום בסטטוס נפטר  20.ג

  .נוהל טיפול בסטטוסבמידה וכן יש לפעול בהתאם ל, ל"כמי שנמצא בחו

 כתובת /תיקון בהתאם לנוהל עדכון מען/באם הכתובת שונתה בצע את השינוי  21.ג

 2.13.0001 מספר

 . יש להנפיק דרכון לקטין1-21לאחר ביצוע כל האמור בסעיפים   22.ג

במידה וניתן דרכון על שם תינוק ללא תמונה יש לרשום ידנית או להטביע  22.1.ג

  Baby Exempted From Photo -ור מתצלום תינוק פט"חותמת 

הדרכון . במשבצת שנועדה להצמדת התצלום ומדבקת הפרטים האישיים

 . ולא יוארך59יינתן בתוקף לשלוש שנים מיום ההוצאה ותרשם אסמכתא 
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 .81י פסק דין תירשם האסמכתא "במידה והדרכון הוגבל עפ  22.2.ג

 יוגבל 14-18 בין הגילאים נה/ל לקטיו"תן בנציגויות ישראל בחוידרכון הנ 22.3.ג

אולם אם הגיע , 50ותמת האסמכתאות ותירשם אסמכתא תוקפו ותוטבע ח

ניתן להאריך תוקפו , 50קטין ללשכה כשברשותו דרכון מוגבל עם אסמכתא 

 .) שנים מיום ההוצאה5עד  (לתוקף מירבי

 .הדרכון יינתן להורים או יישלח בדואר רשום 22.4.ג

במידה .  הבקשה תתויק במנה המתאימה ובתום שלוש שנים תבוער:תיוק 22.5.ג

יש לתייקם בתיק ' ק דין או הסכם גירושין או צו אפוטרופסות וכוסוצורפו פ

 .האישי

 

 החוק וסעיפיו .ד
 1952-ב"חוק הדרכונים תשי  1.ד

 1980-מ" לתקנות הדרכונים תש11, 10, 5תקנות   2.ד

 1962-ב"פוטרופסות התשכחוק הכשרות המשפטית והא ל18סעיף   3.ד

 נספחים .ה
 )1/דר(תעודת מעבר / בקשה לדרכון   1.ה

 )52/דר (אישור יציאה בדרכון זר  2.ה

  דוגמא-הסכם גירושין   3.ה

  דוגמא-צו אפוטרופסות   4.ה

 )53/דר (מכתב להורה גרוש על מתן דרכון לילדו  5.ה

 )57/דר(ל "הורה לניפוק דרכון לילדיו הקטינים להעברה לנציגויות בחוטופס הסכמה של  6.ה

 3.2.0002 ר נוהלמספ   מינהל אוכלוסין-משרד הפנים  
 



  משרד הפנים–מדינת ישראל   
ן  מינהל האוכלוסי

ן לבקשה   תעודת מעבר/ דרכו

, עדכניות, צבעוניות תמונות 2. ת זהות ודרכון קודם שניתן לךלבקשה יש לצרף תעוד. בקשה לדרכון רשאי להגיש אזרח ישראלי בלבד  :הדרכה
תמונות  תמונות במדים או , על רקע בהיר וחלק)מ" ס2.5x3.5גובה ורוחב הפנים (מ " ס3.5x4.5חדשות וזהות בגודל , חזותיות

פי החוק נגבית האגרה -על . טיב התמונות שנמסרות באחריות המבקש.מאיכות גרועה לא יתקבלוהמודפסות במחשב ביתי או תמונות 
במסמך  אותיות יירשם 20-אם שמך מורכב מיותר מ. בעד הגשת הבקשה ואין מחזירים התשלום אם הבקשה נדחית או מתבטלת

 שמך הקודם במסמך הנסיעה שנים מיום שינוי השם יירשם 7בטרם עברו .  השם הראשון במלואו והאות הראשונה של השם השניהנסיעה
 מסמך נסיעהלבגין בקשה .  ניתן ליחידמסמך הנסיעה, פי תקנון ארגון התעופה הבינלאומי-פי החוק ועל-על. לשם הנוכחיבסוגריים בסמוך 

 .פי החוק-אבוד או מושחת נגבית תוספת לאגרה על,  גנובמסמך נסיעהבמקום 

 
 
 
 

 תמונה
 

Photograph

, במשבצת המתאימה לבקשתךXנא לסמן
 תעודת מעבר Ä דרכון  Ä :ל בקשה
Ä נוכחות אישית חובה נה/ראשון. Ä תעודת מעבר / חידוש דרכון 
Ä נוכחות אישית חובה ה/במקום גנוב. Ä נוכחות אישית חובהת/ושחת מבמקום  
Ä נוכחות אישית חובה ה/במקום אבוד.  

 
         
         

          מספר הזהות
 

 שם האם שם האב השם הפרטי שם המשפחה
 בלועזית בעברית בלועזית בעברית

    

  

 

 אה/שם הנעורים לנשוי ים/ים הקודם/ות הפרטי/השם )לא שם נעורים(שם המשפחה הקודם 
 בלועזית בעברית בלועזית בעברית בלועזית יתבעבר

      

 Ä במשבצת זו  xי /שם הנעורים ירשם אם תסמן  שנים מיום השינוי7 אם טרם עברו תעודת המעבר / השם הקודם ירשם בדרכונך
 Ä במשבצת זו xנא לסמן ,  שנים7ו למרות שחלפו /ים ירשם/ות הקודם/אם ברצונך שהשם

 

 תאריך רישום כעולה המצב האישי המין תאריך הלידה  הלידהארץ )ישוב(מקום הלידה 
   יום חודש שנה יוםחודש שנה

   
Ä זכר 
Ä נקבה 

Ä ה/רווק Ä אה/נשוי 

Ä ה/גרוש Ä ה/נאלמ    
 

 טלפון בעבודה טלפון בבית המען
 מיקוד מספר דירה מספר בית הרחוב הישוב

     
  

 .בתנאי שיצורפו ספחי תעודות הזהות שלכם, בת זוגך וילדיך הקטנים/ של בן , כהודעה על שינוי המען שלךהמען שירשם בטופס זה ישמש  :שים לב
 אצל משפחת תעודת מעבר/ הדרכון כתובת למשלוח 

 המיקוד תא דואר מספר דירה מספר בית הרחוב הישוב
      

 

 , ירשם בקובץ מרשם התושביםימען הרשום במרשם התושבים גם כתובת למשלוח דואר אשר כל תושב רשאי למסור בנוסף ל, 2005-ה"התשס, י חוק עדכון כתובת"עפ
 .י בקשתם בהתאם לרשום בתוספת לחוק"הרשומה במרשם התושבים תימסר למוסדות ורשויות עפ" כתובת למשלוח דואר"

  Ä   במשבצתX לסמן  יש שלך "וח דוארכתובת למשל" יירשם בקובץ מרשם התושבים כתעודת המעבר/הדרכוןאם ברצונך שהכתובת למשלוח 
  Ä   במשבצתX לסמן יש, ניםיילדיך הקטל תירשם גם עבור "אם ברצונך שהכתובת הנ

אם ההורים אינם נשואים זה לזו על  .נוכחות ההורה והקטין חובה, יחתום אחד ההורים על בקשה זו,  שנה18עבור קטין שטרם מלאו לו תעודת מעבר  / אם הבקשה לדרכון
בהיעדר הסכמה אישית של ההורה  .דין המאשר את הסכמת ההורה השני-או בפני עורך, בנוכחות הפקיד בלשכהתעודת מעבר / הורה השני לחתום על הסכמה להנפקת הדרכון ה

 .המציין כי החזקה על הקטין ניתנה להורה המגיש את הבקשה לצורך בירור והחלטה, י בית המשפט"השני יש להציג פסק דין או הסכם גירושין מקורי  מאושר ע
  מספר הזהות    חתימת האם   מספר הזהות   חתימת האב

 .ה בזה שהפרטים בטופס זה נכונים/ אני מצהיר .י הורי"ולא נכללתי בתור קטין בהצהרה כזו שניתנה ע,  על אי רצון להיות אזרח ישראלי1952-ב" לחוק האזרחות התשי2)ג (2לא הצהרתי לפי סעיף , אני אזרח ישראלי
 .ת שבמסגרת הטיפול בבקשתי זו יתקבל ממשטרת ישראל מידע לגבי מקובץ המרשם הפלילי/ אני מאשר:הצהרה

    ת/חתימת המבקש   תאריך   המקום

 ת השרות/פרטי מבקש

 

 הבקשה ת/  שם מקבל   תאריך   -הלשכה ב

י " הדרכון לאחר ניפוקו נבדק ע   סוג המסמך שניתן  י "הבקשה נבדקה ואושרה ע

 הערות  י "נחתם ע

  אסמכתאות   בתוקף עד   מיום  ל "תמי/ל"תמבד/מספר דרכון

  ת/ חתימת המקבל_______________)השם(נמסר ביד לבעל הדרכון או למיופה כוחו  _________________רשום ביום נשלח בדואר 

תאריך ההנפקה מספר הדרכון
        

 יוםחודש שנה
פרטי 
דרכון 
            קודם

Äאבד  
Äאחר  
Äבוטל 

Äבוער 
Äתקף  
Äהושחת  

Äצורף  
Äמזויף  
Äמלא  

Äנגנב  
Äנגנז  
Äנפגם  

Äלא נמסר  
Äאבד בדואר  
Äאבד בלשכה  

 

 מספרקבלה 
 

 

 01/07מהדורה 

 .נא למלא הטופס בכתב ברור
, תעודת הזהות שלךפי -רשום הפרטים על

 .המשך הבקשהשלעיל ובפי ההדרכה -ועל

1/דר לשימוש המשרד



 

 מדינת ישראל 
 משרד הפנים

ן  מינהל האוכלוסי
 

 

/דר   53 

  -הלשכה למינהל אוכלוסיןב

 : כתובת

 : טלפון

 : פקס

 :תאריך

 : תיק' מס
 :לכבוד

  ת  /מר

  

  

  

 

 ,גברת נכבדה/ אדון נכבד 

 

 ם/מתן דרכון לילדכ: הנדון

 

  ת  /  הוגשה על ידי מר הריני להודיעך כי ביום 

  יך /ה לדרכון על שם ילדךבקש) ת/להלן המבקש(
 שמות הילדים 

 

זאת מאחר ועל פי הסכם הגירושין שנחתם בין ,  יום במידה ולא תתקבל תגובתך14בקשה זו תאושר תוך 

 .ת/ת לבינך נמסרה הזכות להחזיק בילד למבקש/המבקש

 

 

 ,בכבוד רב
 

 מנהל הלשכה/ ב 
 למינהל האוכלוסין

 

 

 

 ת/תיק אישי של המבקש:  העתק
 

 מכל טלפון3450: מרכז שירות ומידע ארצי טלפון  www.pnim.gov.il: משרד הפנים ברשת



  דוגמא-הסכם גירושין 
 

 .תוך הקפדה על כיבוד שני ההורים, האישה מתחייבת לגדל את הקטינים ולחנכם במסירות

 

 מזונות הקטינים  23

I.  לחודש ישלם הבעל לידי האישה עבור 18החל מיום אישור ההסכם ובכל 

ח לחודש " ש1,000 שנים סך של 18מזונותיהם של הקטינים ועד הגיעם לגיל 

 ).ר כל אחד מהקטיניםוח עב" ש500סך של (

II.  לחודש שלאחר החודש 18דמי מזונות הקטינים ישולמו ישירות לידי האישה בכל 

 .בגינו ישולמו דמי המזונות

III.  קצבת הביטוח הלאומי בגין הילדים תשולם ותועבר ישירות לידי האישה והיא לא

 .תחושב כחלק מתשלום המזונות

IV.  י הלשכה המרכזית "המתפרסם עהמזונות יהיו צמודים למדד המחירים לצרכן

עדכונים ייעשו אחת . לסטטיסטיקה ובסיסו המדד הידוע ביום אישור הסכם זה

 .לשלושה חודשים

 

 ביקורים 24

I.  הבעל יהיה רשאי לבקר את הילדה בכל עת ובתנאי כי יתואמו הביקורים עם

האישה כך שהביקור יתקיים מחוץ לבית מגורי של הקטינים או בבית המגורים 

ח טובה ומתוך רצון והתחשבות בטובת הקטינים ובמועדים המתאימים הכל ברו

 .לבל אך בתנאי שהביקורים לא יפריעו לסדר היום של הקטינים וללימודיהם

II. לחזקתו ולשהייה במחיצתו , הבעל יהיה רשאי לקבל את הקטינים לרשותו

 :במועדים הבאים

 20:00 ועד השעה 18:00בשבוע החל מהשעה '  ד-ו' בימים ב .1

  שבת שנייה מכניסת השבת ועד למוצאי שבתכל .2

במחצית מהחופשות של המוסד הלימודי ומחגי ישראל כאשר סדר השהייה  .3

 יתואם בין הצדדים בהתחשב בסדר יומם של הקטינים

 




	נוהל הטיפול בבקשה לדרכון / תעודת מעבר לקטין
	כללי
	צו
	צו ביטול מינוי אפוטרופוס




